INTEZMENYI ADATKEZELES

A Hejokeresztiiri IV. Béla Altalanos Iskola (a tovabbiakban Intézmény vagy Adatkezeld)
elkotelezett az érintettek (tanulok és azok torvényes képviseldi, alkalmazottai, az intézményi
honlap latogatéi és minden mdas vele jogviszonyban allo partnerek) személyes adatainak
védelmében. A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik. Megtesziink minden téliink telhetd
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, hogy az adatok biztonsdgat garantaljuk. Az
ezzel kapcsolatos intézkedéseket rendszeresen feliilvizsgaljuk. Az aldbbiakban ismertetjiik az
Intézmény adatkezelési elveit.

SZEMELYES ADAT

Személyes adatnak mindsiil minden olyan informacid, amely hozzajarulhat egy személy, vagy
annak csaladtagjainak azonositasdhoz. Az iskolai nyilvantartasokban szerepld adatok koziil ide
tartozik tobbek kozott a tanuldk neve, lakcime, elérhetdségei, fegyelmi adatai, valamint a
érdemjegyei €s elomeneteli naploi, stb. Személyes adat tovabba a személyt megjelenitd
fenykép, hang- vagy videofelvétel.

1. ADATKEZELO

Adatkezeld: Hejokeresztari IV. Béla Altalanos Iskola
Székhely: 3597 Hejokeresztar, Petéfi Sdndor u. 111.
E-mail: hejokeresztur.kip@gmail.com

Telefon: +36 46 391 222

Adatvédelmi koordinator: Supak Erzsébet

E-mail: hejokeresztur.kip@gmail.com

2. JOGSZABALYI MEGFELELESEK
Adatkezelési alapelveink Osszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos
jogszabalyokkal:

e Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol,

e valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) (a tovabbiakban: GDPR).

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informécidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e 2011.¢évi CXC. torvény 41.§-a

3. KEZELT ADATOK

3.1 Személyes adatokat az alabbi esetekben kezeljiik:

a) jogszabalyon alapulé felhatalmazas alapjan

e jogi kotelezettség teljesitése¢hez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik személy Iétfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges,


mailto:hejokeresztur.kip@gmail.com

b) ha ahhoz az érintett 6nkéntes hozzajarulasat adta (hozzajaruldson alapuld jogalap), hogy az
adott célra az adatat felhasznaljuk.

Az Intézmény csak olyan személyes adatot ¢s addig kezel, amely a tevékenységének
eredményes ¢és hatékony végzéséhez elengedhetetlen. A kezelt adatok korét és adatkezelés
id6tartamat a — honlapon is kozzétett - adatkezelési nyilvantartasunk tartalmazza. Az
adatkezelési nyilvantartdsban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk
részletes tajékoztatast.

Tajékoztatjuk Ont arrél, hogy az altaldnos iskolai felvételi eljards keretében kezelt adatokat a
felvételi eljaras lezarasat kovetden — amennyiben a gyermek nem a kdéznevelési intézmény
tanuldja lesz — a targyév augusztus 31-ig bezardlag tordljiik. Tajékoztatjuk, hogy a
hozzajaruldson alapuld adatszolgaltatds elmaradasa azzal a kovetkezménnyel jar, hogy
meghitsul az adatkezelés - adatkezelési nyilvantartasban feltiintetett - célja.

3.2 a) Az alkalmazottak személyi adatai papir alapu iratokban (személyi irat) és elektronikus
adatbazisokban keriilnek rogzitésre az alabbiak szerint:

- személyi anyagok papir alapu nyilvantartasa

- Magyar Allamkincstar nyilvantartasa (KIRA)

- Oktatasi Hivatal nyilvantartasa (KIR),

- eKRETA Zrt. nyilvantartasa (KRETA)

Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés (név, digitalis felvételek):
- intézmény honlapja
- kozosségi portal (Facebook zért/privat csoport, YouTube)

3.2. b) A tanulék személyi adatai papir alapl iratokban és elektronikus adatbazisokban
keriilnek rogzitésre az alabbiak szerint:

- Osszesitett tanuldi nyilvantartas

- torzslapok

— bizonyitvanyok

- a didkigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.

- KIR rendszer

- KRETA rendszer

Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés (név, digitélis felvételek):
- intézmény honlapja

- BOOKR Class és Suli

- kozdsségi portal (Facebook zért/privat csoport, YouTube)

3.2. ¢) A torvényes képviselok személyi adatai papir alapu iratokban és elektronikus
adatbazisokban kertilnek rogzitésre az alabbiak szerint:

- KIR rendszer

- KRETA rendszer

Onkéntes hozzajaruldson alapulé adatkezelés (név, digitalis felvételek):
- intézmény honlapja
- kozo6sségi portal (Facebook zart/privat csoport, YouTube)



3.3 Fénykép, hang- és videofelvétel készitése és kezelése

Az intézményben szervezett iskolai eseményekrol szolo tajékoztatas érdekében az intézmény
honlapjan az eseményekrdl fényképeket tesz kézzé, amelyeken tanulok vagy tanulok csoportjai
szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuldja vagy annak gondviseldje ugy nyilatkozik,
hogy nem kivéan szerepelni az iskola altal készitett fényképeken, azt a gondviseld és a tanuld
alairasaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetdje szamara.

3.4 A személyes adatok kezelésére jogosult személyek:

3.4 a) Tanulok és torvényes képvisel6ik személyes adatai esetén:
-intézményvezeto

-intézményvezetd-helyettes

-iskolatitkar

-osztalyfonok és a tanitast végzd pedagogusok

3.4 b) Alkalmazottak, munkara jelentkezok, palyazok, szerzédésben allo partnerek
személyes adatai esetén:
-intézményvezetd
-intézményvezetd-helyettes
-iskolatitkar

4. AZ ERINTETTEK JOGAI

4.1. A hozzaférés joga: On jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a GDPR-ben felsorolt
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

4.2. A helyesbitéshez valo jog: On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, On jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését.

4.3. A torléshez valé jog (.elfeledtetéshez valé jog): On jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil térolje az Onre vonatkoz6 személyes adatokat, az
adatkezel pedig koteles arra, hogy Onre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje a GDPR-ben meghatarozott feltételek esetén.

4.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestil:

e On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat, » az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabol, de On igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e On tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitidsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsébbséget élveznek-e On jogos indokaival szemben.



4.5. Az adathordozhatésaghoz valé jog: Abban az esetben, ha az adatkezelés az On
hozzajarulasan alapul, On jogosult arra, hogy az On ltal az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

4.6. A tiltakozashoz valé jog: Amennyiben az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezelOre
ruhédzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz,
tovabba ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul¢ profilalkotast is.

5. INTEZKEDESI HATARIDO

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 honapon beliil tajékoztatja Ont a fenti kérelmek nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén ez 2 honappal meghosszabbithatd. A hatarid0 meghosszabbitasarol az
adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 honapon
beliil tajékoztatja Ont.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket On kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétl szamitott egy honapon belill tajékoztatja Ont az intézkedés
elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy On panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti
hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

6. ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGERVENYESITESI LEHETOSEG

6.1. Kifogas az adatkezelonél: Az érintett, aki a személyes adatai kezelésének korében jogai
sérelmét allitja, a kérelmezd személyének azonositasara alkalmas, irasbeli kérelemben kifogast
terjeszthet el az adatkezelonél. A kifogast az adatkezeld koteles 30 napon beliil kivizsgalni.

6.2. Panasz: Az ¢érintett, aki a személyes adatai kezelésének korében jogai sérelmét allitja,
panasszal élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal. Székhely: 1024
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Postacim: 1534 Budapest, Pf.: 834 Telefon: +36 (1)
391-1400 Telefax: +36 (1) 391- 1410 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

6.3. Birdsagi eljaras kezdeményezése: Az érintett, ha a személyes adatai kezelésének
jogellenességét tapasztalja, polgari pert kezdeményezhet.
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